[image: ]
VORLAGE ZUM FREIEN GEBRAUCH
Exzerpt-Vorlage
Ein Exzerpt ist kein Klappentext. Es ist ein Auszug, gelesen mit einer eigenen Frage im Kopf. Trenn dabei immer Zitat, Paraphrase und eigenen Gedanken, sonst verschwimmt später, was von dir und was von der Quelle stammt.
So arbeitest du damit
1.  Lösche diese Seite. Sie gehört nicht in die Abgabe.
2.  Trag oben die Leitfrage ein, mit der du liest. Ohne Frage wird aus dem Exzerpt eine Zusammenfassung.
3.  Notiere zu jeder Stelle die Seitenzahl sofort. Im Nachhinein findest du sie oft nicht wieder.
4.  Setz Zitate in „…“ und schreib Paraphrasen in eigenen Worten. Beides bekommt trotzdem eine Seitenzahl.
5.  Füll die Kernaussage erst am Ende aus, wenn du die ganze Quelle gelesen hast.
Woran Exzerpte häufig scheitern
▪  Alles wird abgeschrieben statt ausgewählt, das Exzerpt wird so lang wie die Quelle selbst.
▪  Seitenzahlen fehlen, dadurch lässt sich die Stelle beim Schreiben nicht mehr belegen.
▪  Eigene Gedanken und fremder Inhalt vermischen sich in einem Satz, ohne dass klar wird, wer was sagt.
▪  Kein Bezug zur eigenen Forschungsfrage, das Exzerpt bleibt reine Quellenwiedergabe.
▪  Die Quellenangabe oben im Kopf fehlt, danach ist unklar, welche Ausgabe oder Auflage gemeint war.
	Vor dem Abschluss geprüft
Vollbeleg der Quelle steht oben
Leitfrage beim Lesen eingetragen
Jede Stelle mit Seitenzahl belegt
Zitat und Paraphrase klar getrennt
Kernaussage und Kapitel-Bezug ausgefüllt



	Wenn die Exzerpte in den Text wandern
Zitate und Paraphrasen müssen sprachlich sauber in deinen Text übergehen. Wir lesen dagegen: korrektur.de


Diese Vorlage darfst du frei nutzen, anpassen und weitergeben. Erstellt von korrektur.de. Stand: September 2026.


Exzerpt
	Quelle (Vollbeleg)
	[Nachname, Vorname (Jahr): Titel. Ort: Verlag.]

	Datum
	[TT.MM.JJJJ]

	Leitfrage beim Lesen
	[Frage, mit der du diese Quelle liest]

	Signatur / Fundort
	[Bibliothek, Datenbank oder Link]




AUSZÜGE
	S. [12]
	Paraphrase: [Kerngedanke in eigenen Worten]

	
	Kommentar: [Bezug zur Arbeit, Kapitel]

	S. [15]
	Zitat: „[wörtliches Zitat]“

	
	Kommentar: [Bezug zur Arbeit, Kapitel]

	S. [18]
	Paraphrase: [Kerngedanke in eigenen Worten]

	
	Kommentar: [Bezug zur Arbeit, Kapitel]




KERNAUSSAGE IN ZWEI SÄTZEN
[Worum geht es in dieser Quelle im Kern, und was trägt sie zu deiner Forschungsfrage bei?]
VERWENDBAR IN KAPITEL
[Kapitelnummer und Titel, in dem du diese Quelle einsetzt]
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